Zapytanie ofertowe na usluge sprzgtania pomieszczen biurowych
Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Opolu w
postepowaniu do 130 000 zi

Nr sprawy: SAT.2600.42.2025 Opole, dnia 8 grudnia 2025r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Opolu uprzejmie zaprasza do zlozenia
oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego wyltgczonego ze
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.). na ustugi sprzgtania pomieszczen biurowych
Wojewadzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego Opolu.

I.  Zamawiajacy:
Wojewaddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Opolu

Ul. Wroctawska 170
45-836 Opole

Tel. 774742122

NIP 754 27 07 627

Regon 532237300

Email: biuro@witd.opole.pl

II. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga sprzatania pomieszczen biurowych wykonywana
2 razy w tygodniu w siedzibie Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego
mieszczgcego si¢ w Opolu, przy ul. Wroctawskiej 170. Pomieszczenia do sprzatania
mieszcza si¢ w dwoch budynkach:

- budynek C — 1 szatnia damska wraz z WC i prysznicami, 1 szatnia me¢ska wraz z WC
i prysznicami — o tacznej powierzchni 35,10m;

- budynek G — 19 pokoi biurowych, 1 sala szkolen, 2 korytarze wewngtrzne, 2
pomieszczenia socjalno-kuchenne, 1 tazienka, 2 magazynki podreczne — o lgcznej
powierzchni 440m2

2. Usluga sprzatania ma polegac na:

- odkurzaniu, zamiataniu, myciu podtég wraz z listwami przypodtogowymi

- odkurzaniu mebli tapicerowanych

- wycieraniu kurzu z mebli, sprzetéw biurowych (drukarka, ups, komputer) i parapetow
okiennych

- usuwaniu pajgczyn



- wynoszeniu wszystkich $mieci i $cinkéw do wskazanego $mietnika oraz wymianie
workéw w koszach na $mieci, niszczarce, zwracaniu uwagi czy wynoszone Smieci
spelniaja wymogi segregacji

- myciu drzwi wejsciowych oraz wewnetrznych

- $cieraniu kurzu i myciu klimatyzatoréw — 1 raz na kwartat

- myciu zewnatrz i wewnatrz lodowek w ilosci — 3 sztuk, 1 raz w miesigcu

- myciu i czyszczeniu armatury, prysznicy i urzadzen sanitarnych w szatniach (bud. C)
oraz w toalecie (budynek G)

- myciu $cian glazurowanych i plytek

- uzupelnianie $rodkéw higieniczno-sanitarnych w lazienkach i w pomieszczeniach
socjalnych

- czyszczeniu zlewu i baterii w pomieszczeniach socjalnych
- myciu szafek na zewnatrz i wewnatrz w pomieszezeniu socjalnym oraz w tazience

- myciu okien dwa razy w roku: pierwszy raz w miesigcach: marzec, kwiecien, drugi
raz w miesiacach: wrzesien, pazdziernik oraz ewentualnie dodatkowe mycie jezeli
zajdzie taka potrzeba

- czyszcezeniu kratek wentylacyjnych

3. Wykonawca zapewni cigglo$¢ wyposazenia w dobrej jakosci srodki higieniczne
tj. papier toaletowy, reczniki papierowe skfadane oraz w rolce, mydio w plynie, ptyn
do mycia naczyn, od$wiezacze powietrza oraz akcesoria zapachowe (kostki, zele do
we), ptyn do we, sprzet i srodki czystosei (ptyny do mycia mebli, podtég, luster), worki
na $mieci, worki do odkurzacza i inne $rodki niezbedne do wykonania ushugi zgodnie z
pkt 2.

4. Sprzatanie pomieszczen biurowych bedzie wykonywane 2 razy w tygodniu (wtorek
i piatek), a jezeli w ktorys z tych dni wypada dzien wolny to ustala si¢ zastepezy dzien
sprzatania. Z uwagi na system monitoringu zainstalowany w budynku wymaga si¢ aby
sprzatanie bylo wykonywane przez tg sama osobg/osoby w godzinach nie zakiocajacych
pracc Zamawiajgcego (godziny wykonywania uslugi przez Zamawiajgcego zostang
ustalone z Wykonaweg.) Preferowana godzina rozpoczgcia sprzatania — 14.00-14:30.

III. Termin realizacji zamowienia

Ustuga sprzatania/ Zamoéwienie bedzie realizowana przez okres obowigzy wania umowy w
terminie od 01.01.2026 do 31.12.2026 1.

IV. Sposéb przygotowania oferty

Oferta winna by¢ przygotowana w formie papierowej lub elektronicznej w jezyku polskim.
Oferta dla jej waznos$ci powinna by¢ podpisana przez oferenta wedlug zasad reprezentacji
lub przez upowaznionych do zaciggania zobowigzan przedstawicieli.



V. Miejsce i termin zlozenia oferty

Oferty mozna sktadaé
1. Na adres siedziby Zamawiajgcego tj.
Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Opolu
ul. Wroctawska 170
45-836 Opole
2. W wersji elektronicznej na adres: biuro@witd.opole.pl,
e-dorgczenia: AE:PL-98153-63779-VUGVA-25

Termin skladania ofert: do dnia 15.12.2025 r.

VI Osoby wyznaczone do porozumiewania sie z wvkonawcami:
Sylwia Palmer, spalmer@witd.opole.pl, tel. (77) 47 42 122,

VII. Kryteria wyboru oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie kryterium najnizszej ceny w kwocie
brutto, referencje, dotychczasowa wspotpraca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania na kazdym jego etapie
prowadzenia bez podania przyczyny.

VIII. Klauzula informacvina dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach
postepowania ofertowego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, zwane dalej ,,RODO”), informujemy, ze:

1. Administratorem Pafstwa danych osobowych jest Wojewddzki Inspektorat
Transportu Drogowego w Opolu, ul. Wroctawska 170 45-836 Opole, tel. 77 474 21
22, fax.77 474 68 73, e-mail: biuro@witd.opole.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Marcin Tynda, tel.: 504 112 162, e-mail:
iod@efigo.pl

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postgpowania
zwigzanego z zapytaniem ofertowym oraz na potrzeby przysztych umdw, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowigzek prawny).

4. Odbiorcami danych osobowych beda podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw prawa, a takze podmioty uczestniczace w realizacji umowy zawartej w
wyniku zapytania ofertowego, w tym dostawcy ushug informatycznych, prawnych i
doradczych.



Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji zapytania
ofertowego, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepisow o archiwizacji
dokumentacji, w tym ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Kazdej osobie, ktérej dane dotycza, przystuguja nastgpujace prawa:

- prawo dostepu do danych osobowych,

- prawo do sprostowania danych,

- prawo do usunigcia danych (w okreslonych przypadkach),

- prawo do ograniczenia przetwarzania,

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

- prawo do przenoszenia danych.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01

e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl

www.uodo.gov.pl

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest niezbedne do wzigcia
udzialu w zapytaniu ofertowym. Niepodanie danych skutkuje brakiem mozliwosci
uczestniczenia w postgpowaniu.

. Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu



