OPOLSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 23 grudnia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 18/2024
|
|
|
|

w sprawie procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych przez Opolskiego

Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego

Na podstawie § 11 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Wojewoddzkiego Inspektoratu
Transportu Drogowego w Opolu, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/17 z dnia
6 lutego 2017 r. w zw. z art. 33 ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928; dalej u.0.s.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Zgtoszenia zewnetrzne mogg by¢ dokonane:

1) elektronicznie = za posrednictwem adresu e-mail:
zgloszenie.zewnetrzne@witd.opole.pl;

2) papierowo — przez doreczenie zgtoszenia na adres:
Wojewoddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Opolu
Naczelnik Wydziatu Inspekcji lub Naczelnik Wydziatu Prawnego
ul. Wroctawska 170, 45-836 Opole
- w podwadjnej zaklejonej kopercie.
Na zewnetrznej kopercie powinien znajdowac sie ww. adres ze wskazaniem
odpowiedniego naczelnika wydziatu oraz dopisek ,do rak wiasnych”, a na
wewnetrznej kopercie dopisek , zgtoszenie zewnetrzne”.

2. W przypadku dokonania zgtoszenia za posrednictwem wiadomosci e-mail lub
w przypadku podania adresu e-mail w zgtoszeniu papierowym, przekazanie
informacji zwrotnej i dalszy kontakt odbywa sie za pomoca poczty elektronicznej,
chyba, ze zgtaszajacy wyraznie wskazat inny sposdéb do kontaktu.

3. Do zgtoszen zewnetrznych przekazanych Opolskiemu Wojewoddzkiemu Inspektorowi
Transportu Drogowego, jako organowi wiasciwemu do ich rozpatrzenia ma

zastosowanie niniejsza procedura.

§2
| 1. Zgtoszenie zewnetrzne powinno wskazywaé w sposob mozliwie wyczerpujacy
wyjasnienie przedmiotu zgtoszenia i zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) date zgtoszenia, dane osoby dokonujacej zgtoszenia, tj. imie, nazwisko, adres
do korespondencji, adres e-mail;



2) opis w jaki sposéb zgtoszenie dokonywane jest w konteksécie zwigzanym
z pracy;

3) date oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci;

4) date oraz miejsce pozyskania informacji o nieprawidtowosci;

5) opis przedmiotu naruszenia/zdarzenia, uwzgledniajacy jak najdoktadniejsze
opisanie wszystkich znanych zgtaszajacemu okolicznosci;

6) wskazanie dowoddw istotnych dla sprawy;

7) wskazanie Swiadkdw istotnych dla sprawy, uwzgledniajace ich imie i nazwisko,
stanowisko, miejsce pracy/komorke organizacyjna;

8) czytelny podpis zgtaszajacego.

2. Do zgtoszenia zewnetrznego nalezy zataczy¢ wszelkie dowody (w dowolnym
formacie) uprawdopodabniajgce wystgpienie naruszenia prawa lub mogace utatwic
wyjasnienie zgtoszenia.

3. Zgtoszenia anonimowe nie beda przyjmowane i rozpatrywane. Wptyw zgtoszenia
anonimowego powoduje pozostawienie go bez rozpatrzenia.

§3
1. Obstuge zgtoszen zewnetrznych powierza sie upowaznionym pracownikom
Wojewoddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Opolu.
2. Pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Opolu, o ktdrych
mowa w ust. 1 prowadza rejestr zgtoszen zewnetrznych.
3. Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzony jest w formie papierowej wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

84
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem w zakresie przyjmowania

zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych stosuje sie przepisy u.o.s.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Zatgcznik do zarzadzenia: wzér rejestru zgtoszer zewnetrznych.



Zatacznik do Zarzadzenia nr 18/2024
Opolskiego wojewo6dzkiego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 23 grudnia 2024 r.

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
prowadzony przez

Opolskiego Wojewodzkiego Inspektora
Transportu Drogowego



Instrukcja prowadzenia rejestru:

Nr zgtoszenia stanowi kolejno liczbe porzadkowa /rok, np. 1/2024.

Kazdy wpis do rejestru sporzadzany jest na dwdch kolejnych kartach rejestru, pierwsza
nosi numer, druga numer z wyréznikiem czyli np.:
pierwsza (1) druga (1a), potem 2/2a, 3/3a itd.

Pozycja:

~Zgtoszenie zewnetrzne przyjeto dnia .......c.cooveveeiieiccc s
Powtarzana jest na stronie z wyrdznikiem wraz z pozycjq:

Dane zostaty usuniete dni@ .......c.ooooooeiiiiii i

Po usunieciu danych (usunieciu strony z numerem bez wyrdznika) w rejestrze pozostaje
strona z numerem z wyrdznikiem.




Strona 1
1) numer zgioSzenia ...cciirirnrernrimirnrarnen e e

2) przedmiot NAruSzZenia PraWa......ccicersrernirernnrsserarrsressrssrsrsernen s

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych 0SOD.......c.covimiiiiiiiiiiiiin i e s e

4) date dokonania zgtoSzenia.....cccieveiniierniineinrarirenranne e,

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych..........coreimirnrininninnnnaninn,

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 u.o.s.......

7) date zakoNczenia SPraWy. . iasssississisrivsssisssisssnssssssssasasssnssssanisssnsasnes

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym mowa
W Art. 40 USE. 2 Ui0:S cremmeicssussssvanusvasimanions i e aeanam e seines

9) szacunkowa szkode majatkowq, jezeli zostalta stwierdzona, oraz kwoty

odzyskane w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych
przedmiotem zgtoszenia - o ile organ publiczny posiada te dane...........

Rok kalendarzowy, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze ...................

Rok kalendarzowy, w ktéorym zakoriczono postepowania zainicjowane dziataniami
NAStePCZYMi....co.ooeiiiiieeeeeeeeeeee

Dane zostang usuniete dni@ .......coccoevviiiiiiicee s




Strona 1 a

Nr zgtoszenia

Rok kalendarzowy, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze ...................

Rok kalendarzowy, w ktérym zakoriczono postepowania zainicjowane dziataniami
NAStEPCZYMi..cccuveiiiieeciiee e

Dane zostaty usuniete dnia .........ccoooviiiiiiiicc e

Dane zostaty usuniete w nastepujacy SpoSOb..........ccccccovevveerreceernnnn.

Dane zostaty usuniete przez .........ccccooeevveveceece e

data Podpis




